
第一章 总则

第一条 我院课程管理办法需遵照国家和学校有关管理办法及

管理文件执行。

第二条 本办法适用于学院本科生培养方案内的课程及学院教

师开设的通识核心课、公共选修课、新生研讨课。

第二章 新开课程

第三条 新开课程是指因人才培养和教育教学改革需要而确须

新增开设的课程。

第四条 新开课程基本条件

（一）符合人才培养目标和定位，满足对学生在知识、能力和素

质培养方面的需求，课程主要教学内容与现有课程不重复。

溥渊未来技术学院本科生课程管理办法

  （2024  年  12  月  25  日）

  为持续强化溥渊未来技术学院（以下简称“学院”）的课程质量

建设，严格遵循教学管理流程，规范课程管理，提高教育教学品质及

人才培养效率，依据《上海交通大学研究生课程建设与管理办法》（沪

交研〔2021〕84  号）及本科教学管理文件汇编的相关规定，经学院

教学指导委员会深入讨论，并结合学院实际情况，特此制定本管理办

法。



（二）拟列入培养方案内的新开课程应保证培养方案的整体性、

一致性和协调性。

（三）具有完整、规范的课程教学大纲。其中，课程名称、学分、

学时、课程简介、学习目标、教材或参考资料、考核方式、责任教师

等基本信息需完整、准确、规范，中、英文版本应完备、一致。

（四）具有满足课程教学必备的教学条件：如实验、实践、上机

环境等。

（五）申请新开课程的教师须有任课资格。

第五条 新开课程申报流程按照“课程负责人申报-本科教务办

公室进行内容完整性初审-专业建设（副）主任进行专业内容审核-

学院教学指导委员会审议-学院教学指导委员会组织试讲-学院公布”

的流程进行。整个流程旨在从学生培养目标、学科发展动态以及现有

课程设置情况出发，对拟开设课程的必要性与可行性进行详尽的论证

和审核。具体流程细节如下：

（一）课程责任教师应确认具有任课资格；如尚未获得任课资格

的教师需依照《上海交通大学教师任课资格管理规定（试行）》进行

任课资格认定。

符合下列条件之一的，授予任课资格：

1．通过了由学院(系)组织的课程试讲;

2．参加学校教学发展中心的教学综合培训，完成了相应的学习

计划;

3．新入职教师在近五年内具有三年以上高校教龄，并具有独立

完整主讲一门至少 2 学分的课程的教学经历。

任课资格认定程序：



1．申请任课资格的教师填写《上海交通大学教师任课资格认定

审核表》后提交给学院；

2．学院组织试讲或审核；

3．审核通过后由学院报教务处，录入任课教师数据库，并在人

力资源处备案。

（二）课程责任教师填写《溥渊未来技术学院本科生课程开课申

请表》，并提交至教务办公室，由教务办负责提交校教务处完成新开

课录入。

（三）课程教学团队于正式开课前一学期提交《溥渊未来技术学

院本科生课程大纲》、《上海交通大学本科生教材选用申请表》，与

相关材料一起提交至专业(副)主任进行初审，通过后报学院教学指导

委员会审议。

（四）学院教学指导委员会审核新开课程教学大纲，并组织课程

试讲，由教学指导委员会组成专家组结合本科生培养目标、学科发展

动态、课程建设基础等，对拟开设课程的教学目标、教学方式、教学

内容进行审核并提出意见，填写《溥渊未来技术学院新开课程试讲评

价表》，相关文件均由教务办公室留存；院系教材选用相关专家委员

会对教材、教参选用进行审核，并报院系党委核准，同意开课后进行

公示。

第三章 课程停开和取消

第六条 本科专业执行计划核对环节确定停开的课程，由学院教

学指导委员会审批停开课申请，审批通过后交由学院教务办公室备案。



第七条 因选课人数低于学校最低选课人数要求而取消开课的，

由学院教务办公室通知教学分管领导、任课教师及选课学生。

（一） 学校各类课程最低选课人数规定：

1. 本科培养方案内交叉核心及交叉选修课程，最低选课人数为

6 人；

2. 通识核心课、公共选修课、新生研讨课，最低选课人数为 10

人。

（二） 本科课程（含通识核心课、公共选修课、新生研讨课）

在第二轮选课结束后的学期末和下一学期开学第 1 周内，对未达选课

人数最低要求的课程取消开课；

第八条 对于不适应人才培养需要的课程，应及时调整任课教师、

教学内容，另行开设或停止开设。连续两年停开的课程，原则上将从

培养方案中移除。通识核心课的停开、整改与取消参照《上海交通大

学本科通识教育核心课程管理办法》第十二条执行。

第四章 课程教学团队

第九条 课程教学团队是课程建设与教学实施的基层教学组织。

每个课程教学团队设课程负责人 1 名。

第十条 课程负责人原则上须由课程教学团队成员内部推举或

竞聘产生，并由学院聘任。新开设课程负责人可由学院指定，一般由

课程创建教师担任。课程负责人每届任期两年，可连聘连任。不能有

效履行职责的课程负责人，学院可以根据情况进行调整。

第十一条 课程教学团队主讲教师任课要求如下：



（一） 主讲教师应为专任教师，原则上应具有承担课程教学所

需的专业或学术背景，且应满足《上海交通大学教师任课资格管理规

定（试行）》相关要求。

（二） 主讲教师招募由课程负责人根据教学任务以及教学团队

建设需要提出，并经公开招募、申请材料审核、跟课与试讲等环节确

定。

（三） 原则上，通过申请材料审核环节的主讲教师候选人须依

托申请课程，完成一学期跟课，观摩学习教学方法。一般选择经验丰

富、教学效果好的主讲教师教学班。

（四） 试讲内容应包括课程核心内容中一个完整主题。试讲评

审专家组应包括学院教学指导委员会成员、学校或学院督导组成员等。

第十二条 课程负责人应积极组织教学团队主讲教师完成课程

建设任务。教学团队主讲教师应当积极参加教学研讨活动，服从教学

团队整体工作安排，并支持其他成员的工作。主要包括：

（一） 承担课程教学工作，修订完善教学大纲、制定教学计划、

规范教学过程。

（二） 开展有组织的教材、教辅资料、课件、网站等多种形式

教学资源建设。

（三） 定期开展集中教学研讨活动，组织教学经验交流。

第十三条 教学团队主讲教师如出现下列情况之一，需要根据本

办法第十一条规定重新参加主讲教师招募：

（一） 同一门课程学生评教全校排名连续两次为 D类评价。

（二） 近三年间学生评教有两次及以上为 D 类评价，且无课程

获 A类评价。



附件 1： 《上海交通大学教师任课资格认定审核表》

附件 2： 《溥渊未来技术学院本科生课程开设申请表》

附件 3： 《溥渊未来技术学院本科生课程大纲》

附件 4： 《溥渊未来技术学院本科生教材选用申请表》

附件 5： 《溥渊未来技术学院新开课程试讲评价表》

第五章  附则

  第十四条  本办法自发布之日起实施，由溥渊未来技术学院负责

解释，自  2024  年  12  月  30  日起施行。以往有关规定与此不一致的，

以本办法为准。

  溥渊未来技术学院

2024  年  12  月  25  日



附件 1

上海交通大学教师任课资格认定审核表
沪交教〔2018〕49 号

学院：

一、个人基本信息

教师姓名 性别 出生年月

学历/学位 职称 来校时间

工号 学科/专业

学习经历

（本科起）

教学经历

培训情况

课程试讲情况

（附“课程试

讲评定表”）

二、审核意见

院（系）意见
负责人：（单位公章）

年 月 日

教务处/研究

生院意见 负责人：（单位公章）

年 月 日

注：该表一式四份，本人、学院（系）、教务处/研究生院、人力资源处各一份。



课程基本信息（Course Information）

*课程代码（Course Code） *学分（Credits）

*学时

（Credit Hours）

（1 学分=16 课时）

*理论学时 备注

*上机 请列出对于上机设备软件要

求和预算、实验室设备材料要

求和预算、实习对应的企业和

费用、费用相关的课程设计费

用等

*实验

*实习

*课程设计

*课程名称

（Course Name）

（中文）

（English）

课程类型

(Course Category)
课程类型请填写：专业必修课 / 专业选修课

授课对象

(Year of Students)

授课语言

(Teaching Language)
由溥渊未来技术学院全职教师任课的课程原则上均为全英文授课。

*开课院系（School/Institute）溥渊未来技术学院

先修课程（Prerequisites）
后续课程

(post）

*课程负责人（Instructor

in-charge）

考核方式

(Final)

*课程简介

(中文)（Course Descriptions）

（中文 300-500 字，含课程性质、主要教学内容、课程教学目标等）

*课程简介

（英文）（Course Description）

(in English, including the nature of the course, main teaching contents, teaching
objectives of the course, etc.)

附件  2

溥渊未来技术学院本科生课程开设申请表

New  Undergraduate  Course  Application  Form,  GIFT
第一版（2024  年  12  月  25  日修订）



课程基本信息（Course Information）

*课程代码

（Course Code）

*学分

（Credits）

*学时

(Credit Hours）
（1 学分=16

课时）

*理论学时 备注

*上机 请列出对于上机设备软件

要求和预算、实验室设备材

料要求和预算、实习对应的

企业和费用、费用相关的课

程设计费用等

*实验

*实习

*课程设计

*课程名称

（Course

Name）

（中文）

（English）

课程类型

(Course

Category)

授课对象

(Year of

Students)

授课语言

(Teaching

Language)

English

*开课院系

（School/Institut

e）

溥渊未来技术学院

先修课程

（Prerequisites）

后续课程

(post）

*课程负责人

（Instructor

in-charge）

课程网址

(Course Webpage)

*课程简介

(中文)（Course

Descriptions）

（中文 300-500 字，含课程性质、主要教学内容、课程教学目标等）

附件  3

溥渊未来技术学院本科生课程大纲
第一版（2024  年  12  月  25  日修订）



*课程简介

（英文）（Course

Description）

(in English, including the nature of the course, main teaching contents, teaching objectives of the
course, etc.)

课程目标与内容（Course objectives and contents）

*课程目标

(Course

Objectives)

结合本校办学定位、学生情况、专业人才培养要求，具体描述学习本课程后应该达到的知

识、能力、素质、价值水平。

1.

2.

….

（说明：以学生为主语清晰叙述，需包含课程育人目标与内容，每个目标后面对应人才培

养目标要素）示例：

1.能了解工程设计的基本方法，认识从设计到制造的全过程，以国家重大工程为引导增强

民族自信，提升专业热情。（A4）

2.能了解产品设计表达的基础，运用正投影的概念表达空间要素，提高形象思维能力，并

能正确求解一般空间问题。（B2）

*教学内容进度

安排及对应课

程目标

(English)

(Class Schedule

& Requirements

& Course

Objectives)

章节

Chapter

教学内容

Teaching

Content

学时

Class

Hour

教学形式

Teaching Form

作业及考核要求

Assessment

课程思政

融入点

对应课程目标

Correspoundin

g Teaching

Objectives

e.g.

第一章
实践：绘图

实践
6 图板练习

1 次测绘

2 次 A3 图；掌

握绘制工程图

通过绘图

实践培养

学生一丝

不苟、认真

严谨的工

作作风

1，2

注 1：建议按照教学周周学时编排。

注 2：相应章节的课程思政融入点根据实际情况填写。



*考核方式

(Assessment)

示例：

（1）平时作业 20 分

（2）课程项目 30 分

（3）期末考试 50 分

*教材或参考资

料 (Textbooks、

reference &

Other Materials)

请详细标注教材类别：教材 / 教参 / 推荐阅读

教材请标注征订需求：全员征订/部分征订/无须征订

请完整填写教材名称、作者、出版社、出版年月、版次、ISBN 书号

如果需要教务办公室统一购买，请填写附件 4：上海交通大学本科生教材选用申请表

其它（More）

备注（Notes）

备注说明：

1．带*内容为必填项。

2．课程简介字数为 300-500 字；课程大纲以表述清楚教学安排为宜，字数不限。



选用教材信息

教材名称 版次

作者/主编 出版社

ISBN 号 出版年月

教材种类 境内教材/境外教材

学科类别 工科/理科/生命科学(生、农、医)/人文社科

使用对象 本科生 申报院系 溥渊未来技术学院

是否属于国家统编教材 是否马工程重点教材

规划级教材类别 国家级/省部级/其他/无 购买册数

使用本教材的课程信息

是否新开课程

课程名称 课程代码

课程类别 公共必修课/公共选修课/专业必修课程/专业选修课程

开课院系 溥渊未来技术学院 使用学科/专业 可持续能源/健康科学与技术

开课学期 xxxx-xxxx 学年 xx 学期

授课教师 工号

附件

教材封面页

教材图书在版编目页

其他相关附件

附件  4  溥渊未来技术学院本科生教材选用申请表
第一版（2024  年  12  月  25  日修订）



教师姓名
Name

性别
Gender

出生年月
Birth Date

学历/学位
Degree

职称
Title

来校时间
Entry Date

学科/专业
Major

试讲课程
Course Name

试讲时间
Lecture Date

试讲章节
Chapter

评定标准
Criteria

评价意见
Comments

评价等级
Evaluation Level

A B C D

具有驾驭课程的学识水平
High command of academic knowledge

授课语言清晰、表述正确
Clear and correct language expressions

教学目标明确，内容充实
Clear teaching objectives and
substantial teaching contents
教学材料准备充分
Well prepared teaching materials
教学方法运用恰当
Appropriate teaching strategies
教学活动设计丰富
Rich teaching activities
注重课堂效果的检测与评价
Great attention to assessments and
evaluations of teaching

综合评定结论
Conclusions

通过
Pass

不通过
Fail

综合评定意见：
Comments

评定人： 年 月 日

附件  5

溥渊未来技术学院新开课程试讲评定表

Global  Institute  of  Future  Technology  Trial  Lecture  Evaluation  Form
第一版（2024  年  12  月  25  日修订）


